
关于工商管理系分团委学生会工作

一、各部门职责分工
（1）主席团：

分团委副书记：主要协助系分团委书记做好系部团委的相关工作。负责分团委交办的事物以及全面统筹学生会的整体工作同主席团其他成员管理学生会日常工作。

学生会主席：主要负责学生会日常工作。紧密团结各部，抓好学会内部队伍建设，加强与各兄弟院系学生会的交流。

学生会副主席：监督、检查、协助各部门工作。

办公室主任: 

1.协助两委主席团开展学生会各项工作。
2.协助主席团组织、策划各项工作及活动。
3.贯彻学生会工作方针、政策。协调、监督各部门履行职责; 

4.安排学生会有关会议并记录会议内容。
5.针对学生会具体工作定期制定计划及总结,督促各部门按学期上缴计划及总结、 起草、发送、接收学生会有关文件。
6.定期公开学生会工作;及时反映同学的意见和建议。
7.掌管学生会相关资产并负责办公室的管理。
（2）部门机构 ：

组织部：

1.熟悉掌握全系团组织的基本情况，了解基层团组织的活动、组织生活、分团委委员情况。
2.严格做好团员的发展工作，团员证的注册和管理工作，做好团员登记、团费收缴、团员组织关系转接等工作。
3.组织学生干部培训活动。 
4.督促检查系部分团委、团支部组织生活开展情况；协助团委做好“五四”奖先工作和分团委。

5.做好团组织、团员的档案建立和管理工作，做好组织工作的各种数据统计和材料收集工作。
宣传部：

1.借助校内各种传播媒体向广大同学进行经常性准确报道系部学生会各部门组织的各活动。
          2.为系部各种活动进行各种宣传，配合学校和学生会组织的各项活动，做好活动前期的宣传。
3.妥善保管和合理运用宣传物资。
4.负责系部宣传橱窗的维护、更换以及系部板报评比工作。
学习部：

1.开展学生学习情况调查研究工作，及时向系部反映，以利于学生的全面发展。
2.组织学习经验交流活动，探讨学习方法，推动学习风气的形成，旨在开展促进广大同学学习方面的活动。
3.开展与学习相关的知识竞赛、辩论赛活动，举办各种知识讲座和竞赛，提高学生的兴趣和技能。

4.积极支持和协助各种学习兴趣小组的组建和活动的开展，丰富学生的课余生活。
5.密切与教务处、各教研室联系，反映同学们在学习上的问题和要求，以帮助解决同学们在学习上困难。
6.不定期到教学楼抽查班级上课考勤，督促学生自主学习，规范早、晚自习秩序等。
体育部：

 1.组织多样的体育竞赛和群众性体育活动，挖掘体育人才。

 2.组织负责日常的晨练工作。

 3.了解同学对校园学生体育工作及活动的意见和要求，并及时向有      关部门反映。 
 4.积极配合学生会其他部门开展的工作。

5.在大型活动中，积极配合其他部门开展活动筹备工作。

外联部：

 1.充分发挥部门特色，加强与其它部门的联系共同搞好学生会工作。

 2.负责加强本系与其他系部的沟通与交流，以求共同发展。

3.负责为系学生会活动开展寻求社会力量帮助，解决资金物质方面以及其他问题。

 4.负责对系部各项活动所需物品的采买。
女生部：

   1.根据本系女生多的特点，关心女同学日常生活，及时解决她们生活中出现的困难和问题。 

2.组织女生进行各种相应的文娱活动。

 3.负责女生节等其他节日的活动，充分把握好系部女生较多的的多点有针对性的开展活动文艺部。
文艺部：

 1.组织筹办每年10月份的迎新晚会、6月份的送老生晚会。

 2.负责学院分配至系部的周末文化大舞台活动

承办学院文化艺术节分配至系部的文艺比赛。

主动发现系部文艺特长人才，为系部文艺活动及对外文艺交流做储备。 
生劳部：

 1.了解同学们的生活情况与心理状况并及时解决问题。
2.检查全系教学楼教室的卫生与安全问题。
3.配合其他部门在各种活动中的需要，搞好后勤服务工作，保障活动的顺利开展。 

记者部：

同宣传部门做好系部日常宣传工作。
及时了解、采访本系及各班具有宣传价值的活动，并撰写成稿件。
负责通过系刊、系部新闻网站、广播等方式对系部各类活动的前期的宣传及后期的报道。
自律部：

1.主要负责晨练考勤、仪容仪表、校卡佩戴监督等。
2.负责对系部两委会内部的纪律监督检查等。
3.负责对系部举办活动的秩序维持。

社团部:

1.安排各协会纳新和进行日常活动管理,使各协会能更好的为本系同学服务,提供更好的技能学习的交流平台。
2.协助各协会比赛等各种活动,以保证各协会活动顺利进行并能圆满成功。
3.配合学生会的工作需要和各种安排。

宿管部：

宿舍卫生日常管理、宿舍文化节等活动。

协助社区服务中心负责系部各个宿舍点名确保人员晚归、夜不归宿等情况。

二、分团委学生会成员的权利和义务

（1）权利：

1.成员在学生会内享有平等的选举权、被选举权和表决权。 
2、成员有讨论学生会工作的权利，有权通过各种正常途径和采取适  当形式对学生会各级组织及工作人员提出建议、监督和批评并要求答复。 
3、成员享有自由参加学生会各项活动的权利。成员在学生会内遇到困难或不公正的待遇时，有权向分团委提出帮助。 
4、成员有权要求学生会各级组织如实向有关部门转达意见及要求。 
5、成员有权享受《湄洲湾职业技术学院规章制度》所定的奖励。
6、在同等条件下享有优先考虑入党的权利。
（2）义务：

1.遵守国家宪法和其他法律、法规，遵守校纪和校规，遵守本会章程，执行本会决议，维护学校和本会的利益和荣誉。

2.成员有义务配合分团委学生会的各项日常工作。处处以身作则，以主人翁精神，做学院系部的公仆，为本学院系部谋利，在学院系部起到模范带头作用。
3.思想端正，认真学习，积极活动，力争德智体全面发展，作好个人表率。以为学生营造全面发展的学习生活氛围为目的，积极工作，认真做好系学生会各种必须工作的同时，热心积极地组织和开展各种形式多样的学生会活动。

4.团结友爱，礼貌待人，互相学习，互相合作，共同进步。尊重上一级成员。
5.准时参加会议，不迟到、不早退，更不准无故缺席。如确实有特殊情况，应及时请假。会中，保持安静，认真听取发言，作好必要的记录，并积极主动地提出意见和建议。

                                         工商管理系分团委
                                         2013年10月7日


