
湄职院教〔2019〕4号 

关于2019届毕业生毕业工作的通知

各系（院）：

为了做好2019届毕业生毕业考试、毕业设计、毕业教育（含就业指导）等毕业环节工作，现将有关工作安排、工作要求通知如下，请各系（院）遵照执行。

一、时间安排：

1．毕业总补考时间：2019年6月22日—6月26日

2.毕业教育、毕业活动时间：2019年6月26日—30日

3.毕业典礼：2019年7月1日
4．毕业证书领取时间：待省厅确认后在学院教务处信息栏上公布，毕业生凭《湄洲湾职业技术学院毕业生离校审批表》到教务处领取。

二、毕业生毕业材料：
1．毕业实习日记：要求从2018年12月至2019年6月，做到一周2-3记，记录内容与实习内容一致（提前参加实习的要从参加实习那一天开始），每个栏目要填写详细完整。学生回校时上交毕业实习日记（每人一本）。
2.毕业鉴定：实习鉴定表必须填写清楚，并加盖实习单位印章，学生回校时上交毕业实习鉴定表（一式两份）。

3.毕业设计：回校时请将指导老师修改并同意定稿的毕业设计（要求带上具体设计的作品、图纸、U盘等）等交系（院）。

4.以上材料由系（院）负责收集保存。实习鉴定及毕业设计成绩由各系（院）录入并报送教务处存档。

三、就业推荐、报到证、毕业生档案：

到学生工作处办理，具体如下：

1.就业协议书：2019年6月28日之前把就业协议书、企业对毕业生情况反馈表和毕业生对学院反馈表交给辅导员，各系（院）辅导员按班级整理后，上交一份到学生工作处以便办理报到证等。

2.就业登记：2019年6月28日之前各系（院）辅导员登陆全国高校毕业生就业管理系统并做好毕业生就业登记，要求按就业协议书就业情况填写。

3.报到证：2019年7月20日学生凭《湄洲湾职业技术学院毕业生离校审批表》到学生工作处领取报到证。

4.毕业生档案：2019年6月28日之前，各院系负责整理收集毕业生档案，要求资料齐全确保无误。
四、欠费及代办费结算工作：到财务科办理缴纳欠费及代办费结算工作。

五、图书归还工作：到图书馆办理借阅的图书归还工作。

六、团籍转移工作：到各系团总支办理。

七、其他：

1、毕业生回校首先要到系（院）报到，到系（院）领取《湄洲湾职业技术学院毕业生离校审批表》等，按各系（院）安排完成各项工作。

2、各系（院）要进行毕业生文明离校的专题教育，引导广大毕业生文明离校。
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